2021-2022学年第2学期期末教学工作安排
本期的教学工作即将结束，教学工作部全体人员向辛勤工作在教学第一线的老师们致以崇高的敬意和诚挚的谢意！对您们给予教务工作的大力支持表示衷心的感谢！现将本学期期末工作安排通知如下，请各专业系（部）、专兼职教师做好各项教学工作，避免出现问题。具体安排如下：

一、本学期末及下学期开学教学工作安排,详细内容以学校或相关部门具体安排为准：

	序号
	时间
	具体工作及要求
	涉及人员
	负责科室

	1
	6月23日-24日
	渝中校区期末考试，按考试进程的要求开展
	全体专、兼职教师、考务人员、班主任
	教工部、专业系（部）、学工部

	2
	6月25日-26日
	分类高考、公招、电大期末考试
	全校教职工
	人事部、教工部、专业系（部）、学工部、后勤中心

	3
	6月25日-28日
	教师评阅及上传成绩，上交成绩册并登记
	全体专兼职教师
	教学系(部)

	4
	6月25日-7月1日
	19级毕业证发放
	辅导员、19级班主任
	教工部、学工部、继续教育中心等相关系（部）

	5
	6月27日-28日
	未有具体工作教职工调休
	全校教职工
	办公室

	6
	6月27日-7月1日
	各系（部）认真审核下学期教学工作并初步确定教学工作任务，申报下学期耗材。
	系主任、团队负责人
	各教学系（部）

	7
	6月29日-7月8日
	学校统一安排
	全校教职工
	相关系（部）

	8
	7月7日-8日
	长寿校区期末考试，按考试进程的要求开展
	任课老师、考务人员、辅导员
	教工部、专业系（部）、综合办

	9
	7月9日
	正式放暑假
	全校教职工
	办公室

	10
	7月11日—31日
	全体专兼职完成企业实践、各系（部）完成下学期具体教学工作任务安排
	全体专兼职教师
	教工部、专业系（部）、发改室、校企办

	11
	8月
	原则无工作暑假休息
	全校教职工
	办公室

	12
	9月3-4日
	22级全体学生报到并领新学期物品
	班主任
	教工部、专业系（部）、学工部

	13
	9月5日
	21级中职、（18、19、20）五年制班级返校报道
	全校教职工
	办公室

	14
	9月6日
	正式行课
	全校教职工
	办公室


二、关于期末考试及成绩评定工作安排

1．全校集中期末考试时间为6月23、24日（周四、周五）。考查科目在6月22号（周三前）完成随堂考试。注意教工部下发的期末考试安排，凡是涉及到的考场，请务必将考场清洁做好，并要求学生将全部物品带回寝室。有部分提前离校班级（20级和21级），离开前认真做好教室清洁，学工部与班级所在系（部）认真组织检查，卫生不达标需系（部）组织打扫，保证考试教室整洁。同时参加考试班级注意保持教室清洁卫生。

2．任课老师要加强期末复习，特别要重视差生的复习，引导学生正确对待考试、考核。考试内容覆盖本期学习内容，考试题量和考试时间满足考试规则要求。教学计划制定为考试科目的课程，任课老师按要求出A、B两套试卷，按1.5学时/套进行工作量计算。（特别提醒：两套试卷的重复率不高于30%，否则按1套试卷计算工作量）。
3.期末考试课程试卷（纸质和平台）印刷（实施）前需课程团队负责人、教工部负责人签字审核，交教工部田竞老师处进行登记，以便期末学时核查。

4.采用超星试题库进行随机组卷考试，考试仍然需学生、监考老师按照期末安排到指定机房进行考试，不得使用手机考试。超星平台考试要对学生进行考前培训，以便学生掌握答题方法和试卷提交流程。

5.期末考试主考老师在考试前20分钟到所涉及本人考场的教学楼底楼，再分发试卷给监考教师（超星平台考试主考老师未有监考任务按要求到达考试场所）。监考老师必须提前15分钟到达考场，认真阅读监考要求，做好考前的准备工作，监考过程中要认真负责，严格监考，加强巡视。考试时学生必须佩戴相应身份证明，按学校要求着装参考（监考老师要严格管理）。

6.专业系（部）、团队负责人要认真审核教师对学生的成绩考评，原则上学生课程总评成绩合格率达到85%（计算合格率的人数基数按上课的实际人数计算）。按学校“6153”教学规范，对学生成绩评定按下表规定处理：
（1）中专参考成绩评定
	序号
	项目
	比例

	1
	课堂测验
	30%

	2
	作业
	20%

	3
	课堂管理
	20%

	4
	期末考试
	30%


（2）“五年制”高职参考成绩评定
	序号
	项目
	比例

	1
	课堂管理
	10%

	2
	作业
	10%

	3
	课堂测验
	30%

	4
	期末考试
	50%


另外，成绩录入仍然实施依能录入成绩，请考完后4个工作日内将成绩录入（特别提醒：班级有两个专业的任课老师，注意录入学生人数完整性。请务必认真仔细，有问题及时反馈），为了保证成绩录入的正确性和安全性，任课教师除了按学校常规方式交纸质记分册（记分册需对每个学生评定课程学风分，并按“合格”或“不合格”两种情况记录在成绩册上，存档备查），还需进入依能系统进行成绩的准确录入。成绩册在考试后经教学团队负责人审核签字后交教工部田竞老师处登记留档，长寿校区教学设计、计划、成绩册学期结束后交游贤容老师处检查、登记留档。
三、期末资料及下学期工作

1．各专兼职教师完善本学期课程教学资料（教后记），并将学期纸质作业、任务工单、月考测试等）整理，系（部）组织进行检查，并按要求填写期末检查登记表反馈教工部，教工部进行抽查，并将结果记入考核中。
2.系（部）期末检查登记表、教学系（部）学期总结、教学团队学期总结请各专业系（部）6月30日（周四）下午17：00以前交教学工作部陈勇。

2．下学期各专业系（部）根据初步教学任务（工作量）提前做好聘用人员联系，并反馈给赵添，学校根据实际情况统一进行安排。

3.教师工作卡片现由人事部管理，请到人事部领取，填写完后以系（部）为单位（含系（部）兼职教师）交到人事部。

4．若有新编和改版的校本教材，请各专业科在6月30（周四）前将电子文档交教工部陈勇审核后实施印刷（强调：校本教材政治立场、价值导向、意识形态等方面均符合教育要求，并根据行业发展修订）。

5.下学期的耗材采购清单请于6月30日（周四）前报教工部陈勇处（耗材采购前做好耗材的清理、盘存工作，做到节约采购原则）。

6．教师在暑假期间要做好下学期教学准备工作，形成高质量的教学资料、资源，各教学系（部）要统筹教师备课工作，制定时间节点，组织系（部）检查并将检查问题及时反馈老师改进。上传的教学文件具体要求如下：

（1）该学期任课教学计划；

（2）前4周的教学资料（实施理实一体或项目教学的请提前准备全学期空白工单或项目书）；

（3）担任教学课程门数超过两门的，由专业系（部）和教工部共同核定。

（4）下学期按照教学周18周(9月5日-1月6日)（暂定）课程制定教学计划，请做好学期统筹安排。

7.补考工作

按学籍管理规定，各系（部）将在下学期开学的3周内完成补考工作，由各系对本系补考学生进行组织完成，请辅导员、班主任通知并组织好本班、本系补考学生按时到位参加补考，具体安排见开学期间的各系（部）补考通知。

8.实训实习室工作

各系（部）做好耗材的清理、盘存工作，各实训场地、实验室做好设备检修、维护、保养工作，注意断水、断电，关好门窗。各系组织做好安全检查工作，教工部将组织人员对整体实训室做安全大检查，以保证假期实训室安全。

四、防疫工作

        全体专兼职教师假期中严格遵守国家、市教委、经信委的相关防疫政策，做好自己和家人的安全保护，常驻安全意识，非必要不离渝。        

                                                教学工作部

                                               2022年6月16日

